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PERSONAL

FECHA DE NACIMIENTO 10 DE FEBRERO DE 1966
EDAD 43 ANOS
NACIONALIDAD MEXICANA

REGISTRO IMSS 758666220630 126

RFC VARRG660210

CLAVE DE ELECTOR VZRSR66021009M800
CURP VARRG660210IHDFZSS
ESTUDIOS

COLEGIO DE CIENCIAS JURIDICAS

UNIVERSIDAD HUMANITAS

LICENCIADA EN ADMINISTRACION
CALIFORNIA 212, COL DEL VALLE
2005-2008

Tesis y Servicio Social en proceso de Titulacion

COLEGIO AMERICANO DE FOTOGRAFIA ANSEL ADAMS
PRODUCTORA EN MEDIOS DE LA COMUNICACION
POPOCATEPETL NO. 8, COL. CONDESA

2002-2003 INCONCLUSA

(CERTIFICADO DE FOTOGRAFIA)

HELEN 'S SCHOOL

SECRETARIA BILINGUE

CALLE DIEZ, COL. SAN PEDRO DE LOS PINOS
1982-1986

EXPERIENCIA LABORAL
TANUS, ARCE FERNANDEZ, CADENA, URBANO Y ASOCIADOS, S.C.

JURIDICO-LEGAL
ASISTENTE SOCIO ADMINISTRADOR

2003-ACTUALMENTE
INSURGENTES SUR 950, DESP. 902
COL. DEL VALLE




ASESORES EN RIESGOS Y ADMINISTRACION, S.A. DE C.V.
OPERACIONES BURSATILES
SECRETARIA- ASISTENTE DEL DIRECTOR
2002-2003
PASEO DE LAS PALMAS 755-201
COL. LOMAS DE CHAPULTEPEC
ISSSTE
COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA SUBDIRECCION GENERAL
DE SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES

SECRETARIA DEL JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
1993-1999
NAPOLES NO. 39
COL. JUAREZ
INFONAVIT
COORDINACION GENERAL DE CREDITO
DEPARTAMENTO CREDITO LINEAS Il A V

SECRETARIA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO
1989-1991
BARRANCA DEL MUERTO NO. 180
COL. GUADALUPE INN
INTERNATIONAL BONDED COURIER
INTERNATIONAL CUSTOMER SERVICE

INTERNATIONAL SUPERVISOR
1987-1989
BENJAMIN FRANKLIN NO. 234, P. B.
COL. ESCANDON
EJECUTIVOS SELECCIONADOS, S.A. DE C.V.
PERSONAL TERMPORAL (DUPONT, IBM, ETC...)

SECRETARIA AUXILIAR BILINGUE
1986-1987
AV. INSURGENTES SUR NO. 686-104
COL. NAPOLES

CONOCIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

RECURSOS MATERIALES

INVENTARIOS

CONTABILIDAD BASICA

DERECHO BASICO

ECONOMIA BASICA

PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y AREAS FUNCIONALES
FINANZAS BASICAS, ESTADISTICA. INVESTIGACION DE OPERACIONES E INFORMACION FINANCIERA
PYMES

MARKETING

EMPOWERMENT

BENCHMARKING




SECRETARIALES
POWER POINT
WORD
WINDOWS
LOTUS

EXCEL

INTERNET

70% INGLES

CURSOS

ORTOGRAFIA ACTUALIZADA
LOTUS 1,2,3 ANTERIOR A EXCEL
ALFABETIZACION PARA ADULTOS




